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INVITACION A OFERTAR

PROCESO CUYO VALOR ES INFERIOR AL 10% DE LA MENOR CUANTIA No. 001 -2011

La Contraloria General de Boyaca esta interesada en Contratar el servicio de impresion de
documentos emanados de la Entidad y el empaste de libros de informes de la misma, de
conformidad con lo previsto en el articulo 5 de la Ley 1150 del 2007, el Decreto 3576 de 2009 y demas
normas concordantes.

Podran presentar propuestas quienes no se encuentren incursos en las inhabilidades e
incompatibilidades para contrata dispuestas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 vy demas
normas que rigen la materia y que se encuentren a paz y salvo en el pago de conformidad con lo
establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal,
cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de Ley o a través del Representante Legal.

1. PRESUPUESTO OFICIAL:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal | 076

No.

Fecha de expedicion: 15 de Febrero de 2011
Valor presupuesto oficial incluido IVA: $ 9.989.800.00. incluido IVA

Si el valor de la oferta supera el presupuesto oficial estimado de la entidad, por items, no se
tendra en cuenta dentro del proceso de seleccién.

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO A REQUERIR

CANTIDAD DESCRIPCION
10X50 Libretas tamafio 14x11 solicitud certificados de disponibilidad.
10x50 Libretas memorandos tamafio carta impresas a 1x1 tintas, en papel bond de 75 g.
200 Plegables tamafio oficio impresos a 4x4 tintas en propalcote de 150g.
1000 Boletin fiscal tamafio 16x17 cm. cerrado 28 paginas en propalcote de 240g. impresa a 4x4
tintas.
300 Cartillas tamafio carta en propalcote de 150g. de 16 paginas full color.
110 Porta escarapelas con reata marcada.
500 Hojas de proceso tamafio octavo en bristol amarillo 1x1 tintas
2 Empaste caratula rustica y plastificado mate.
90 Empaste de archivo ordenado y estampado de la Subdireccion financiera.
TOTAL
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3. INFORMACION GENERAL:

3.1 Cronograma:

FECHA DE
PUBLICACION 15 de Febrero 2011

Portal de Contratacion www-cgh.gov.co N° — 02-2011

17 de Febrero de 2011, a las 5:00 p.m
FECHA Y HORA
DE RECIBO DE Se efectuara en la Secretaria General ubicada en Calle 19 No. 9-95, Piso 5,

OFERTAS tomando como hora oficial la establecida en la pagina htp://horalegal.sic.gov.co/
de la Superintendencia de Industria y Comercio, en acto publico en el cual se
procede al cierre del proceso Yy a la apertura de las propuestas radicadas. En

dicho acto se abren las propuestas y se levanta un acta en la cual se relacionan

los datos mas relevantes.

FECHA Y HORA
TRASLADO
OFERTA 18 de Febrero de 2011 alas 8:00 A.M
ECONOMICA Y
VERIFICACION
REQUISITOS
HABILITANTES A
COMITE
EVALUADOR

FECHA
TRASLADO
EVALUACION Y 21 de Febrero de 2011
PUBLICACION
Secretaria General

OBSERVACIONES 22 de Febrero de 2011

RESPUESTA A 23 de Febrero de 2011
OBSERVACIONES

FECHA
ADJUDICACION 24 de Febrero de 2011

PUBLICACION
Portal de Contratacién www-cgb.gov.co N° — 02-2011

Después de la hora indicada para el cierre, la entidad no recibira ninguna oferta.

Las ofertas deben ser entregadas por escrito en sobre cerrado.

3.2 Plazo de ejecucion: Veinte (20) dias calendario, contados a partir de la firma del acta de inicio.
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de la prestacion del servicio: CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA

3.4 Forma de Pago: La Entidad pagara el valor total del contrato, contra entrega y recibo a satisfaccion
de los productos, previa presentacion de los siguientes documentos:

- Informe donde se relacionen los elementos suministrados.

- Recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato

- Factura con las formalidades exigidas por la ley, en original y dos copias.
-  Certificacion paz y salvo parafiscales

- Suscripcion del acta de terminacion y liquidacion.

4. FACTORES DE EVALUACION:
4.1. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:
Se tendra en cuenta la propuesta que oferte el menor valor y cumpla con los requisitos habilitantes.
Los requisitos minimos habilitantes seran verificados conjuntamente con el oferente que haya ofertado
el menor precio, en caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes ofrecidos, se podra

contratar con el oferente que se ubique en el segundo menor precio, previa verificacion de sus requisitos
habilitantes. En caso que ninguno cumpla, se repetira el proceso de seleccion.

Aspectos Juridicos Cumple /No

Cumple

Carta de presentacion _de la propuesta - Formato No.l.- La no presentacién o la
presentacion sin firma dara lugar al rechazo de la propuesta.

Certificado de Existencia y Representacidon Legal, expedido con una vigencia no mayor
a treinta (30) dias. En caso de requerirse, deberd adjuntarse. La no presentacion dara
lugar al rechazo de la propuesta.

Autorizacion de la Junta de Socios al Representante Legal para comprometer a la
persona juridica. En caso de requerirse, deberd adjuntarse. La no presentacion dara lugar
al rechazo de la propuesta

Certificacién pago de aportes parafiscales: EI proponente debera acreditar que se
encuentra al en dia en el pago de aportes parafiscales, asi:

Personas juridicas: Certificacion expedida por el representante legal o por el revisor fiscal,
en caso que la sociedad tenga la obligacion legal de tenerlo, conforme con lo sefialado en
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Personas naturales: Con la certificacién de la correspondiente Entidad (salud,

pension y riesgos profesionales)

En caso de requerirse, debera adjuntarse.. La no presentacion dara lugar al rechazo de la
propuesta

Certificado de Antecedentes Fiscales (Contraloria)

Rut (Registro Unico Tributario)

Fotocopia de la cédula de ciudadania.

Declaracion de renta; en caso de no ser declarante certificado de ingreso y retenciones.

En caso de requerirse documentacion debera adjuntarlo, la no presentacion dara lugar al
rechazo de la propuesta.
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Aspectos Técnicos:
FACTORES DE SELECCION VERIFICACION/CALIFICACION
EXPERIENCIA Admisible / No Admisible
PRECIO Menor Precio

4.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (ADMISIBLE/NO ADMISIBLE)

Se pretende evaluar las ofertas con base en la experiencia demostrada en contratos como
el establecido en el objeto de la presente invitacion. La experiencia del oferente se calificara
como Admisible / No admisible teniendo en cuenta las certificaciones y/o facturas allegadas
por los oferentes, de acuerdo con las caracteristicas y condiciones sefialadas en la
presente invitacion.

El proponente deberd demostrar su experiencia y capacidad para atender eficientemente el
objeto de la presente contratacién, para lo cual deberé presentar tres (3) certificaciones de
contratos o facturas ejecutados en los Ultimos dos (2) afios contados a partir del cierre del
presente proceso.

4.2.2 PRECIO MENOR
VALOR
El OFERENTE debe diligenciar el FORMATO NO. 2 ITEMS A COTIZAR, el cual contiene

la informacién de la oferta econémica.

La evaluacién del Factor Precio, tendr& en cuenta la propuesta que presente el menor valor,
de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion.

El precio debe ser presentado en nimeros enteros y debera incluir el impuesto al valor
agregado IVA, si a ello hubiere lugar.

El valor ofertado por parte de los proponentes, debera incluir todos los gastos, costos,
derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la
presentacion de la oferta, suscripcion y ejecucién del contrato, de acuerdo con las hormas
legales vigentes, ya que estos se entienden por cuenta de los proponentes y no dara lugar
a ningun pago adicional al de los precios pactados.

5. CAUSALES GENERALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

5.1. Cuando se presenten dos 0 mas propuestas por un mismo oferente ya sea directamente o por
intermedio de otra persona.

5.2.Cuando no se presenten las aclaraciones y/o documentos habilitantes requeridos por la entidad,
dentro del plazo establecido por las areas evaluadoras.

5.3. Cuando el valor de la propuesta supere el presupuesto oficial establecido por la entidad.

5.4. Cuando el factor de Experiencia sea evaluado como No Admisible

6. CONSULTA A LAS EVALUACIONES

Los oferentes podran consultar los informes de evaluacion, los cuales permaneceran en la Secretaria
General, durante el dia 21 de Febrero de 2011, en horario de 8:00 a.m. a 12:00 m, y de 2:00 pm a
6:00 pm
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7. EMPATE

En caso de presentarse empate en los precios ofertados, LA CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA
citard a los oferentes empatados a los cuales se les presentara el precio mas bajo con el fin de que
mejore su oferta; en caso de no mejorar el precio inicial, la entidad definira la adjudicacion mediante
sorteo por balota en presencia de los oferentes que presenten el empate.

8. ADJUDICACION

LA CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA, adjudicara el presente proceso a quien ademas de
presentar la oferta mas econdmica para la entidad, cumpla con todos los requisitos exigidos en la
presente invitacion.

9. DECLARATORIA DESIERTA

LA CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA declarara desierto el proceso, cuando no se presente
propuesta alguna o cuando las propuestas presentadas no cumplan con los requerimientos solicitados
en la presente invitacion.

10. CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

En el contrato la se incluird la clausula de indemnidad, conforme a la cual sera obligaciéon del contratista
mantenerla indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del contratista.
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FORMATO No. 1

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Sefores:
CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA

El suscrito a saber: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX en calidad de representante legal de la Firma
XXX XXXXKXKXXXXXXXXXXXXX. de acuerdo con la invitacion a ofertar, hacemos la siguiente
propuesta para Contratar el servicio de impresion de documentos emanados de la Entidad y el
empaste de libros de informes de la misma. Nos comprometemos a firmar el contrato
correspondiente.

Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general, la invitaciéon a presentar propuesta y aceptamos los requisitos
en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo establecido en la invitacién a
presentar propuesta.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias requeridas y a
suscribir el contrato dentro de los términos sefialados para ello.

Que la presente propuesta consta de (__ ) folios debidamente numerados.

Que el valor de la propuesta es la siguiente:

Que la presente oferta tiene una validez de Tres (3) meses

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas
en el articulo 442 del Cédigo Penal (Ley 599/00):

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total responsabilidad frente a
LA CONTRALORIA GENERAL DE BOYACA, cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a
la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Cddigo Penal y deméas normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las sefialadas en la
Constitucién y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales
para contratar. (NOTA: Se recuerda al proponente que si estd incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de contratistas y debe abstenerse de
formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razon Social del Proponente

NIT
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Nombre del Representante Legal

C.C. No. de

Direccidn para envio de correspondencia y horario de atencion

Teléfonos Fax

Ciudad

Direccion del correo electrénico

FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA
PRESENTAR LA PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION._

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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PROPUESTA ECONOMICA FORMATO 2

CANTIDAD DESCRIPCION VALOR
INCLUIDO IVA
10X50 Libretas tamafo 14x11 solicitud certificados de
disponibilidad. $
10x50 Libretas memorandos tamafio carta impresas a 1x1 tintas, | $

en papel bond de 75 g.

200 Plegables tamafio oficio impresos a 4x4 tintas en propalcote | $
de 150g.
1000 Boletin fiscal tamafio 16x17 cm. cerrado 28 paginas en | $

propalcote de 240g. impresa a 4x4 tintas.

300 Cartillas tamafio carta en propalcote de 150g. de 16 paginas | $
full color.
110 Porta escarapelas con reata marcada. $
500 Hojas de proceso tamafio octavo en bristol amarillo 1x1 | $
tintas
2 Empaste caratula rustica y plastificado mate. $
90 Empaste de archivo ordenado y estampado de la|$

Subdireccioén financiera.

TOTAL $

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA INCLUIDO IVA:
EL VALOR PROPUESTO INCLUYE TODOS LOS GASTOS DIRECTOS E INDIRECTOS EN LOS QUE

SE DEBA INCURRIR PARA LA EJECUCION DEL OBJETO DEL PRESENTE PROCESO.

FIRMA:

NOMBRE Y DOC. DE IDENTIDAD DE QUIEN FIRMA:

Proyectd y elabord: JORGE ALFONSO NINO MARTINEZ / Secretario General
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